
 

 

 3فناوری درون دانشگاهی شماره وارسال طرح پژوهش ثبت و فرایند 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r    مركز توسعه فناوری اطلاعات، امنيت و هوشمندسازی 
15 از   1 صفحه 

 

 ( رساله ه/نام )پایان۳دانشگاهی شمارهفناوری درونوپژوهش طرح ارسال ثبت و یندافر 

 
 3فناوری درون دانشگاهی شماره  وپژوهش  ارسال طرح ثبت و    فرایند:  نام

 یکپارچه اعضا )پویا( ورود    : پورتالنام سامانه مرجع

 و فناوری  : معاونت پژوهشمتولی

،  پژوهشااکده /دانشااکده  پژوهشاای  ، معاونآموزشاای  یهاگروهان  هیات علمی، مدیراعضااای    كاربران:

 دانشجویان
 

 

 ۱۴۰۱اسفند تاریخ استقرار: 

 ۱۴۰۴اردیبهشت  تاریخ آخرین توسعه:  

 ۱۴۰۴اردیبهشت تاریخ تهيه مستند: 

     هوشمندسازیمركز توسعه فناوری اطلاعات، امنیت و  :توسعه و پشتيبانی

 
 

 ۱۴۰۱ نسخه برنامه:

 خیر  مستندسازی كد:

 بله ها: مستندسازی داده

 خیر  های سدف(:امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه

 
 

 PHPنویسی: زبان برنامه

 My SQL پایگاه داده:

 LAMP فناوری:
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 معرفی  -1

دارای مراحل خاصای اسات كه در ادامه   پویااز طریق پرتال  نامه/رسااهه()پایان  ساهشاماره  طرح و گردش    ارساال  ثبت،  فرایند

 به تفکیک توضیح داده خواهد شد.

 ها ویژگی -2

 ۳ارسال طرح پژوهشی شماره ثبت و فرایند اهکترونیکی  •

 افزودن افراد متفرقه پس از استعلام از سامانه هم در هیست همکاران و مجریان طرح •
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 فرایندها  -3

 طرح پژوهشی تصویبدرخواست  -  3-1

طرح  گزینه    پژوهشی،منوی  هبه پژوهشی و  از    در پورتال پویا  باید   طرح پژوهشیارسال    به منظور  اعضای هیات علمی

 (. 1-3شکل  د )ن را انتخاب نموده و درخواست خود را ارسال نمایشماره سه )رساهه / پایان نامه( پژوهشی

 

 : طرح پژوهشی در منوی پژوهشی هبه پژوهشی پورتال پویا1-3شکل 

 

را   گزینه طرح پژوهشی    ایجاد   به منظور،    می باشدمشاهده  های پژوهشی  طرح فهرست  در این صفحه،  

 (. 2-3شکل  )انتخاب نمایید

 

 هیست طرح پژوهشی درون دانشگاهی : 2-3شکل 

 مراحل بررسی و تایيد پيشنهاده : 

 . گردد كارشناس پژوهشی دانشکده ارسال میهنما برای  ااست و توسط استاد ر  «جدید»ابتدا در وضعیت  در    طرح .1

 .نمایدمیارسال  مدیر گروهرا برای  پژوهشی پس از بررسی، آنناش شكار .2

 كند.ارسال می بت ابرانداک پیشنهادهث جهتدانشجو  گروه پس از بررسی، طرح را بهمدیر  .3
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 نماید.ارسال می كتابخانهرا برای پس از ثبت ایرانداک آن دانشجو  .4

 نماید.ارسال می وهشی دانشکدهژمعاون پسپس كتابخانه پس از تایید ایرانداک، طرح را برای  .5

شاود و طرح جهت تکمیل اطلاعات خاتمه طرح   بعد از تایید معاون پژوهشای دانشاکده ، پیشانهاده تباوی  می .6

 گردد.برای استاد راهنما/دانشجو ارسال می

 

 مراحل ایجاد طرح جدید توسط دانشجو   

 موازین اخلاقی و حقوقی

 : ( 3-3شکل  )شود كه شامل دو بند زیر استدانشجو گرفته می ای از  هاد طرح جدید، تعهد نام جزمان ای

 
 : تعهد نامه موازین اخلاقی و حقوقی3-3شکل 

 

 (.4-3شکل )شود، دكمه تایید فعال مینمایدانتخاب میرا   پس از اینکه كاربر تیک 

 

 تایید موازین اخلاقی و حقوقی  :4-3شکل 
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 اطلاعات طرح 

اطلاعات طرح ، صفحه  انتخاب شد   گزینهزده شد و یا       انتخاب شد و تیک  پس از اینکه گزینه  

 . (5-3شکل )، دكمه ذخیره را انتخاب نماییدهادر این صفحه پس از تکمیل كلیه فیلد شود.فعال می

 .فعال است« اطلاعات طرح»در موقع ایجاد فقط برگه  ▪

 شود.، استاد راهنمای اول دانشجو نمایش داده میدر پرتال دانشجو ▪

 است.  3طرح« فقط شماره     در پرتال دانشجوی »قاه ▪

 
 : اطلاعات طرح 5-3شکل 
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 : مجریان و همکاران طرح

 
، اسات  كه طرح در وضاعیت جدیدتا زمانیشاود.هیسات همکاران پژوهشای مشااهده میدر قسامت مجریان و همکاران طرح،

وجود  ، های اسااتاد راهنمای دوم،مشاااور و یا داور اسااتامکان اضااافه كردن سااایر همکاران طرح كه شااامل ساامت

خارج از  وو متفرقه )یعنی از اعضاای دانشاگاه فردوسای نیساتند    ، اساتاد/كارمندتوانند از ساه نو  دانشاجوهمکاران میدارد.

 دانشگاه با طرح پژوهشی همکاری دارند( باشند.

ساامانه ی هوم تایید كارگزینی باشاد، پس از وارد   در شاخ  مورد نظراطلاعات  درصاورتی كه    برای ثبت افراد متفرقه ،

 .قابل انتخاب استاز هیست نمودن مشخبات وی، 

م ، هغو همکاری، اتمام تاریخ انقضاای  درصاورتی كه فرد متفرقه انتخاب شاده ، به هر دهیلی) ثبت نام نشاده در ساامانه ی ه

همکاری( تاییدیه ی ساامانه ی هوم را نداشاته باشاد، در زمان ارساال طرح پژوهشای ، اساتاد راهنما ، با خوای بروزرساانی  

  .(6-3شکل )تاییدیه ی استاد متفرقه مواجه می شود

 

 همکار متفرقه ی تایید نشده : 6-3شکل 

برای همکاران طرح،برای رفع این مشاکل ، اساتاد راهنما ، بعد از باز كردن طرح پژوهشای مورد نظر، از هبه ی مجریان و 

 (.7-3شکل م را باید انجام دهد)ارسال اطلاعات به سامانه ی ه ،مورد نظر یهمکار متفرقه
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تایید فردتذكر:   از  این مضمون ارسال میشود:  ،  برای استاد راهنمای اول،  سامانه هم    فرایند  متفرقه در  پس  با  نوتیفی 

  خانوادگی...تایید شده است و می توانید اقدام به ارسال طرح ... جهت تبوی    درخواست همکاری شما با نام و نام>>

 . << نمایید

تایید  عدم  پی  میشود  در  ارسال  مضمون  این  با  اول  راهنمای  استاد  به  هم،نوتیفی  سامانه  در  متفرقه   :فرد 

طرح  >> متفرقه  استاد  تغییر  به  اقدام  هوفا  نگرفت  قرار  تایید  مورد  خانوادگی...  نام  و  نام  با  شما  همکاری  خواست  در 

 .<<...نمایید

 

 ارسال اطلاعات همکار متفرقه به سامانه هوم : 7-3شکل 

  هینک  قاز طری  توان اگر اطلاعات همکار متفرقه از قبل در سامانه ذخیره نشده باشد می 

 . (8-3شکل  ود) ست به ثبت اطلاعات وی اقدام نمبن
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 : مجریان و همکاران طرح 8-3شکل 

 
آنها در سامانه وجود ندارد جهت ثبت اطلاعات همکاران متفرقه   از حاهت كه اطلاعات  ایرانی،  ، یکی  های هیات علمی 

ها  و با انتخاب یکی از حاهت  باشد، هیات علمی ایرانی مقیم خارج و متخب  غیر ایرانی قابل انتخاب می تخب  ایرانی م

 (.9-3شکل  شود)صفحه مربوط به ثبت اطلاعات فرد متفرقه فعال می 

های مختلف )هیات علمی ایرانی، تخبا  فیلد های اطلاعاتی جهت ثبت اطلاعات همکار متفرقه برای حاهت ▪

ایرانی ، هیات علمی ایرانی مقیم خارج و متخباا  غیر ایرانی( متفاوت اساات.هم نین موارد سااتاره دار باید  

 (. 10-3شکل تکمیل شود )توسط دانشجو/استاد راهنما 

در اختیار كارشاناس پژوهشای و و اساتعلام از ساامانه هوم  اطلاعات همکار متفرقه پس از ذخیره، جهت تکمیل   ▪

 .فناوری دانشکده قرار می گیرد 
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 همکار متفرقه طرح  :9-3شکل 

 

 
 : ثبت اطلاعات هیات علمی ایرانی10-3شکل 

 

شکل استفاده كرد)در ستون اطلاعات       ینهز توان از گ  ، جهت ویرایش اطلاعات می   پس از ثبت اطلاعات همکاران طرح

3-11.) 
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 های طرحهزینه •

 (.12-3شکل ) توان ثبت نمودهای طرح را میدر این صفحه هزینه

 شود.استفاده می  جهت ایجاد ردیف هزینه جدید از دكمه ▪

 شود. استفاده می      و یا   هجهت ویرایش و مشاهده اطلاعات هزینه از دكم ▪

 شود.استفاده می جهت حذف ردیف هزینه از دكمه  ▪

 .(13-3شکل )هیست مربوطه انتخاب شود زمتفاوتی دارد و باید اهای طرح انوا  هزینه ▪

 

 
 : هزینه طرح 12-3شکل 

 

 
 : انوا  هزینه 13-3شکل 
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 محل تامين اعتبار طرح:

 .(14-3شکل  ) دنهای ثبت شده از چه محلی تامین شوكه هزینه شود  در این قسمت مشخ  می 

 : توجه 

% بر عهده  ۱۰۰هزینه تجهیزات سرمایه ای   :۱۴۰۲برای طرح های مبوب )تاریخ دفا  پیشنهاده( قبل از 

 .های درج شده در بخش هزینه های طرح منظور شود% مبلغ مابقی هزینه ۵۰مجری طرح است.در این بخش، 

هزینه های طرح بر    ٪۱۰۰تامین   : و پس از آن ۱۴۰۲برای طرح های مبوب سال)تاریخ دفا  پیشنهاده( 

 .عهده مجریان است

 
 :محل تامین اعتبار طرح 14-3شکل 

 

 تصویب طرح  

جهت تبااوی  برای مدیران و معاون پس از ثبت و تکمیل اطلاعات توسااط دانشااجو و اسااتاد راهنما طرح  

اطلاعات مربوط به جلساات تباویت طرح در گروه و دانشاکده و صاورتجلساات مربوطه گردد.پژوهشای ارساال می

 (.15-3شکل در این صفحه به صورت مجزا قابل مشاهده است )
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 : تبوی  طرح 15-3شکل 

 

 اطلاعات خاتمه طرح  

 
شااود در وضااعیت »تایید معاون پژوهش و زمانیکه طرح توسااط معاون پژوهشاای و فناوری دانشااکده تایید می

در این صاورت صافحه  گیرد.فناوری دانشاگاه و ارساال به مجری جهت تکمیل اطلاعات خاتمه طرح« قرار می

كلیه اطلاعات    تکمیلشاود.اطلاعات خاتمه طرح جهت تکمیل توساط دانشاجو و اساتاد راهنمای اول فعال می

بخباو  بخش خلاصاه ی رسااهه ی دكتری كه كلیه ی اعضاای هیات علمی ملزم  این بخش اهزامی اسات

هساتند برای رسااهه های دكتری، یک فایل یک دقیقه ای تحت عنوان خلاصاه ی رسااهه ی دكتری در قاه  

 ,pptx, mp4, mov تباویر یا پاورپوینت صاداگذاری شاده، بارگزاری نمایند، فرمتهای مجاز جهت بارگزاری  

mpeg, avi ,ppt     امکان ارسال طرح جهت خاتمه می باشند . كه در صورت عدم بارگزاری این قسمت ، استاد

  .(16-3شکل )ی نهایی را ندارد. 
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 : اطلاعات خاتمه طرح 16-3شکل 

 
 

 وضعيت پيشنهاده در كتابخانه : 

 .(17-3شکل )گرددارسال می پیشنهادهپس از اینکه طرح توسط مدیر گروه تایید گردید، به دانشجو جهت ثبت ایرانداک 

 (.18-3شکل رود)اک میبه صفحه ثبت ایراند  انتخاب گزینهدانشجو با

 : ذخیره موقت كد ایرانداک پشنهاده   

 :ذخیره نهایی و ارسال كد ایرانداک به كتابخانه  
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3  وضعیت پیشنهاده درون دانشگاهی  : 17

 
 

 
 : ثبت/اصلاح كد ایرانداک پیشنهاده 18-3شکل 

 

 (.19-3شکل ) گیرد بعد از ارسال كد ایرانداک، وضعیت پیشنهاده در كتابخانه در حاهت »بررسی نشده« قرار می 

 

3  : وضعیت پیشنهاده در كتابخانه: بررسی نشده  19

 

درخواست در حاهت »تایید  گیرد و وضعیت  پس از تایید كد ایرانداک پیشنهاده، وضعیت آن به حاهت تایید شده قرار می 

 (.20-3شکل  گیرد)قرار می انه و ارسال برای معاون پژوهشی دانشکده« بخ كارشناس كتا
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 شده تاییدوضعیت پیشنهاده در كتابخانه:  :20-3شکل 


