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7 از   1 صفحه 

 

s ب 

s ب 
 وام و ضمانت 

 

 : وام و ضمانت نام سامانه

 سامانه وام و ضمانت /های دانشگاه فردوسی مشهد )سدف( سامانه: نام سامانه مرجع 

 : معاونت اداری و مالیمتولي

 کارشناس ستاد رفاهی/کارشناس حقوق و دستمزد/ کارشناس مدیر مالی  كاربران:

 

 

 ۱۴۰۳اسفند تاريخ استقرار: 

 ۱۴۰۳اسفند تاريخ آخرين توسعه:  

 ۱۴۰۳اسفند تاريخ تهيه مستند: 

 مرکز توسعه فناوری اطلاعات، امنيت و هوشمندسازی  توسعه و پشتيباني:

 
 

 ۱۴۰۳اسفند   نسخه برنامه:

 خير  مستندسازي كد:

 بله ها: مستندسازي داده

 خير  هاي سدف(:امکان اجراي مستقل سامانه )مستقل از سامانه

 
 

 PHPنويسي: زبان برنامه

 My SQL پايگاه داده:

 LAMP فناوري:
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 معرفي  -1

 فرایندی برای ثبت درخواست وام های داخل دانشگاهی و خارج دانشگاهی 
 

 ها ويژگي -2

 قابليت انتخاب ضامن ها از داخل دانشگاه  •

 محاسبه ی مبلغ باقی مانده ی حقوق ضامن ها جهت امکان ضمانت •

 کد جهت ارایه ی درخواست به بانک خارج از دانشگاه  QRامکان چاپ درخواست با  •
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 فرايندها  -3

 وام و ضمانت – 3-1

 تعريف وام جديد  -3-1-1

کند. در این کارشناس ستاد رفاهی دانشگاه فردوسی برای تعریف یک وام داخلی جدید، از سامانه سدف و سامانه وام و ضمانت استفاده می 

شکل )کندرا فعال می "وام جدید"و سپس گزینه ( 1-3شکل  )راستا، به منوی وام و ضمانت رفته و زیرمنوی تعریف وام را انتخاب کرده 
3-2) . 

 
 تعریف وام  :1-3شکل 

 

 
 : ایجاد وام جدید  2-3شکل 

شده، بر  های از پيش تعریفدر بالای این صفحه، فرم جستجوی وام وجود دارد که امکان جستجوی یک وام خاص را از بين وام :نکته

 .کندهای مختلف فراهم میاساس آیتم

 .شده وجود دارددر ستون عمليات، امکان ویرایش و حذف یک وام از پيش تعریف :نکته
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، در صفحه بازشده، باید اطلاعات وام جدید، از جمله نام بانک، مبلغ وام، مبلغ  "جدیدوام  "جهت تعریف وام جدید، پس از انتخاب گزینه  
 .اقساط و ... ثبت گردد

 
 
 

شود. در نام وام در پرتال کاربران نمایش داده میدر قسمت مدارک مورد نياز، هر متنی که نوشته شود به عنوان شرایط فرم ثبت  :نکته

 .را بزند تا درخواست وی ثبت گردد "کنمام و قبول میشرایط و مقررات را مطالعه نموده"انتهای این بخش، کاربر باید تيک گزینه 
 

 .خارجیوام هم برای پروسه وام داخلی هم  ، ضمانت کرده باشند یيدباید تا، ضامنين انتخاب شده چنانچه از داخل دانشگاه باشند   : نکته

 

 ثبت شده  داخلي بررسي درخواست وام   -3-1-2

پس از اینکه کاربر درخواست وام داخلی خود را از پرتال پویای خود ثبت نمود، این درخواست جهت بررسی به دست کارشناس ستاد رفاهی  

 .(3-3شکل  )به بررسی این درخواست بپردازد  "بررسی درخواست وام"تواند از قسمت  رسد. کارشناس می می

 

 
 : بررسی درخواست وام 3-3شکل 

 .در ستون عمليات، امکان تایيد یا رد درخواست و همچنين مشاهده گردش درخواست وجود دارد :نکته

 
در ادامه فرآیند تایيد یک درخواست وام داخلی، پس از بررسی کارشناس ستاد رفاهی، کارشناس حقوق و دستمزد باید درخواست را بررسی  

 .نماید)تایيد یا عدم تایيد( کند. سپس، کارشناس مدیر مالی به منظور تایيد نهایی، اقدام به بررسی درخواست می 
 

 چاپ نامه وام  -3-1-3

، قابل  ( 4-3شکل  )و در ستون عمليات "چاپ نامه وام" پس از تایيد نهایی، تایيدیه درخواست وام کاربر در سامانه سدف، در منوی 

 .(5-3شکل  )مشاهده است
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 چاپ نامه ی وام:4-3شکل 

 

 
 نمونه ی نامه ی وام چاپ شده:5-3شکل 

 يد.پرینت نامه را مشاهده کن يدمی توان نامه ی چاپ شده،QRCode با اسکن نکته :

 

 دانشگاهي   بررسي درخواست وام خارج -3-1-4

کنند. سپس کارشناس حقوق و  شده تایيد میزمانی که کاربری درخواست وام خارج دانشگاهی خود را ثبت و ارسال کرد، ضامنين معرفی
 .کنددستمزد درخواست را بررسی و تایيد نموده و آن را به کارشناس مدیر مالی جهت تایيد نهایی ارسال می

 .وجود دارد "چاپ نامه وام"دقيقا مشابه با فرآیند درخواست وام داخلی، پس از تایيد نهایی، امکان پرینت درخواست از بخش  :نکته
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 ضمانت  -3-1-5

زمانی که شخصی برای وام داخلی یا خارجی تقاضای ضمانت شخص دیگری را دارد، باید نامه ضمانت داشته باشد. جهت دریافت نامه 

اقدام به   "درخواست ضمانت وام"و زیرمنوی  "نگهداشت امور رفاهی"، منوی "توسعه منابع"ضمانت وام، باید از پرتال پویای خود، از لبه 

 .(6-3شکل  )ثبت درخواست خود نماید

 

 
 درخواست ضمانت وام :6-3شکل 

 
پس از ثبت درخواست ضمانت توسط ضامن، این درخواست ابتدا باید توسط کارشناس حقوق و دستمزد بررسی شده و سپس توسط مدیریت  

،  (7-3شکل  )شود مالی تایيد نهایی گردد. پس از تایيد نهایی درخواست ضمانت توسط مدیریت مالی، امکان چاپ نامه ضمانت فراهم می

 .(8-3شکل  )تکه در پرتال پویای ضامن نيز قابل مشاهده اس

 

 
 چاپ نامه ی ضمانت:7-3شکل 
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 مونه ی نامه ی ضمانتن:8-3شکل 

 

ها و افرادی که از پرتال پویا امکان ثبت درخواست ندارند، نيز در سامانه وام و ضمانت  قابليت ثبت درخواست ضمانت برای بازنشسته :نکته

توسط کارشناس ستاد رفاهی فراهم گردیده است. پس از جستجوی نام ضامن و تکميل اطلاعات، فرم درخواست ضمانت جهت انجام فرآیند  
 .گرددارسال می


