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 خرید متمرکز تعهدی

 جامع مالی دانشگاه فردوسی مشهد زیرسامانه در 

 

  سامانه جامع مالی دانشگاه فردوسی مشهد: نام سامانه

 های دانشگاه فردوسی مشهد )سدف(  : سامانهنام سامانه مرجع 

 اداری و مالی دانشگاه معاونت  : متولی

 حسابداری  سکارشنا کاربران:

 

 ۱۴۰۳ مردادتاریخ استقرار: 

 ۱۴۰۳ مردادتاریخ آخرین توسعه:  

 ۱۴۰۳ مردادتاریخ تهيه مستند: 

 های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات اداره سامانه توسعه و پشتيبانی:

 
 

 ۱۴۰۳ نسخه برنامه:

 خير  مستندسازی کد:

 بله ها: مستندسازی داده

 خير  های سدف(:امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه

 
 

 PHPنویسی: زبان برنامه

 My SQL پایگاه داده:

 LAMP فناوری:
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 معرفی  -1

. های خریدامکانی جهت مدیریت جامع صدور اسناد حسابداری ، بررسی و اصلاح منابع تامين اعتبار درخواست  

 ها ویژگی -2

اسناد   • ابطال  و  آن  پرداخت  و  اسناد ذخيره  ، صدور  اعتبار  تامين  اصلاح  بررسی و  صدور سند حسابداری، 

 صادر شده و بررسی خلاصه سند حسابداری و سند هزینه خرید. 
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3- . 

 خرید متمرکز تعهدی – 3-1

های خرید تکميل و  جهت مدیریت جامع صدور اسناد حسابداری ، بررسی و اصلاح منابع تامين اعتبار درخواست

شده   خریدتایيد  سامانه  سيستم  ، در  سایر  با  ارتباط  دربخش  در    ،  هاامکانی  تعهدی  متمرکز  خرید  عنوان  تحت 

 ( 1-3شکل  .)زیرسامانه مالی ایجاد شده است

 

 ی جامع مالیخرید متمرکز تعهدی در سامانه: 1-3شکل  
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ها انجام شده یعنی ثبت،  ی گردشهای آن خرید کليه هایی که در سامانهدر خرید متمرکز تعهدی ، ليست تمام درخواست 

های زرد رنگ قابل مشاهده  به صورت ردیف   ،خرید صادر شده استتامين اعتبار موقت ، خریداری و برای آنها فاکتور 

درخواستنباشمی واحد  هر  کارشناس حسابداری   . خر د  می   ید های  مشاهده  فقط  را  خود  واحد  به  تعيين  مربوط   . نماید 

نقش  مدیریت   ، مدیریت سيستم  قسمت  در  خرید  سامانه  بخش  در  واحد  هر  می حسابدار  کاربران صورت  .  های  پذیرد 

 (2-3شکل  ) عمليات موجود در این امکان به شرح زیر می باشد.

 

 های سامانه خریدليست درخواست: 2-3شکل  

 

 دریافت سند:  :۱

اعتبار و در   بررسی  در بخش  تعيين شده  اعتبار  بررسی سند هزینه خرید و مشخصات  از  حسابدار واحد پس 

ند هزینه خرید در کادر فاکتورهای خرید  سهای صورت مورد تایيد بودن تمامی موارد ، با انتخاب یکی از ردیف 

انتخاب می  را  کند و چنانچه عمليات صدور  کالا و خدمات جهت صدور سند حسابداری گزینه دریافت سند 

شود و شناسه مالی  پيغام عمليات صدور سند با موفقيت انجام شد نمایش داده می ،شود  نسند با خطا مواجه  

با انتخاب شناسه مالی کليه اسناد   سند حسابداری در ستون شناسه سند قابل مشاهده و بررسی خواهد بود، 

های درخواست خریدی که  .در زمان صدور سند تمامی ردیف مرتبط با شناسه به کاربر نمایش داده خواهد شد
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باشد به صورت سيستمی با هم در یک شناسه مالی سند حسابداری صادر  ها یکسان می شماره سند هزینه آن 

 ( 3-3شکل  .)یابندخرید به رنگ سفيد تغيير می های درخواست  شود و ردیف می

 شود که در ادامه به صورت کامل توضيح داده شده است. از این گزینه در زمان پرداخت سند ذخيره نيز استفاده می  تذکر:  

 

 

 نمونه سند حسابداری خرید: 3-3شکل  

 

   برگشت سند:: ۲

های سند  چنانچه به هردليلی حسابدار نياز به ابطال سند حسابداری درخواست خرید داشته باشد یکی از ردیف 

،  کند و چنانچه سند مالی گردش پيدا نکرده باشد  هزینه خرید را انتخاب و گزینه برگشت سند را انتخاب می 

از وضعيت  یا واخواهی رسيدگی باشد ، سند حسابداری  های ارسال نشده  یعنی در یکی  ، ارسال به رسيدگی 

های درخواست سند هزینه خرید به زرد  شود و ردیف حذف و شناسه مالی نيز از ستون شناسه سند حذف می 

داد. خواهند  رنگ  نيز    تغيير  است  شده  ایجاد  سند  دریافت  طریق  از  که  ذخيره  پرداخت  سند  ابطال  عمليات 

 بایست با استفاده از گزینه برگشت سند ابطال گردد. می
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 بررسی اعتبار:  : ۳

اعتبار درخواست تامين  منابع  بررسی و اصلاح  امکان جهت  استفاین  در دو حالت  که    شودده می ا های خرید 

صدور سند حسابداری )قبل از انتخاب گزینه دریافت سند( جهت بررسی و    قبل از  -۱   کاربرد بيشتری دارد: 

اعتبار درخواست خرید  تغ تامين  انج  -۲يير محل  پرداخت ذخيره جهت  از صدور سند  تامين  اقبل  م عمليات 

 (4-3شکل  اعتبار)

 

 : بررسی اعتبار  4-3شکل  

شود که شامل سه جدول  با انتخاب گزینه بررسی اعتبار کادری با عنوان تامين اعتبار نمایش داده می*

 است:  

قابل مشاهده  های سند هزینه:  جدول ردیف -۱ این جدول  تنها  اعتبار  بررسی  باز شدن کادر  با  ابتدا  در 

باشد و شامل اطلاعاتی همچون شماره ردیف، زیرگروه هزینه ، عنوان کالا ، مبلغ پيشنهادی و جمع مبلغ  می

دهد که پس از انتخاب آیکن  باشد ، را نمایش می های خرید مربوط به همان شماره سند خرید می درخواست 

 (5-3شکل  )شودجدول تعهدات موقت و جدول اعتبارات موجود نمایش داده می  
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 تعهدات موقت و جدول اعتبارات موجود:  5-3شکل  

 

ی انجام شده برای ردیف درخواست خرید انتخاب شده  ليستی از تامين اعتبارهاجدول تعهدات موقت : -۲

نمایش می  اعتبار)را  تامين  منبع  و شامل مشخصات  زیرگروه  شماره  دهد  دارای  ،  واحد  اعتبار،  عنوان   ، هزینه 

مبلغ و  پرداخت  نوع  فرعی،  کننده  مصرف  کننده،  مصرف  تامين  می   (اعتبار،  منبع  تغيير  به  نياز  چنانچه  باشد. 

از محل  جدول اعتبارات موجود    از   و  گشتهتعهد موقت تعریف شده حذف ،  اعتبار باشد با استفاده از دکمه حذف 

  ، تایين شده  می اعتبارات  اعتبار  در سيستم  گردد تامين  اعتبارات  تایيد  مرحله  از  قبل  تا  موقت  تعهدات  به  ،  . 

مرحله گردش اعتبارات به صورت قطعی  ز  شوند و پس از عبور اصورت هزینه یا تعهد موقت در نظر گرفته می 

 شوند. لحاظ می 

است که درخواست خرید انتخاب شده مجاز    یاین جدول شامل تمامی اعتبارات  جدول اعتبارات موجود: -۳

اضافه با مبلغ  و  اضافه   ها دو علامت  باشد، که در بعضی دسترسی به تامين اعتبار از محل آنها می 

 باشد. اضافه می  است و در سایر دسترسی دارای یک علامت  

 اضافه 
 

 اضافه با مبلغ 
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رسد یک تامين اعتبار اوليه با مبلغ  به صورت کلی وقتی درخواست خریدی از سامانه مالی می بنا به شرایط،  نکته: 

 تواند این مبلغ بيشتر یا کمتر از مبلغ نهایی و خریداری شده باشد. پيشنهادی دارد که می 

کل مبلغ نهایی درصورت  وجود مانده کافی برای تامين اعتبار از منبع تامين اعتبار   به اندازه   :اضافه    آیکن

بایست از محل دیگر برداشت  کند و مابقی مبلغ می کند و در غير اینصورت به اندازه کل مانده کل کسر می کسر می 

 شود. 

شود که از کاربر مبلغ مورد نظر جهت  در صورت انتخاب این گزینه کادری باز می   اضافه با مبلغ:   آیکن  

بایست از دو محل اعتباری  شود که برای یک درخواست می پرسد و این گزینه زمانی استفاده می تامين اعتبار را می 

 خاص و با مبلغ مشخص ، تامين اعتبار شود. 

 

  دریافت سند ذخيره )فاقد اعتبار(:: ۴

اعتبار کافی برای پرداخت اسناد خرید مواجه شویم و برای   با کمبود مانده  انتهای دوره مالی ممکن است  در 

خرید کالا یا خدمت مربوطه با مبلغ پيشنهادی یک ریال در سامانه  ،    درخواست خرید  ،شناسایی و ثبت گردش 

انجام می  اعتبار موقت  تامين  نهایی به سيستم  خرید ثبت و  با مبلغ  از طی کردن مراحل گردش  شود و پس 

ارسال می سند  درخواست ،شود  مالی جهت صدور  این  بدهی  شناسایی  به جهت  واحد  که  خرید حسابدار  های 

جهت صدور سند  ،سند ذخيره )فاقد اعتبار (  ی دریافت  سند ، از گزینه ی دریافت  جای انتخاب گزینه مربوطه به

اعتبارهای دوره ،  ی مالی بعد  کند تا سند پرداخت آن در دوره بدهی استفاده می  مالی جدید پرداخت    از محل 

می  داده  نمایش  بدهی  نوع  تعيين  کادری جهت  گزینه  این  انتخاب  از  بعد  می ،شود  گردد.  بایست  که حسابدار 

 ( 6-3شکل  .)ای بودن آن را تعيين نماید ای یا سرمایه هزینه 
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 تعيين نوع بدهی :  6-3شکل  

 

د حساب متصل به کالا یا خدمت مربوطه بدهکار و نوع  ک که    ،سند حسابداری ذخيره شامل دو ثبت حسابداری است

در دفتر واحد صادر  ،  ( بستانکار    ۲۴۰۰۷ای کد حساب  و سرمایه   ۲۴۰۰۶ای کد حساب  بدهی تعيين شده ) هزینه 

 (7-3شکل  شود.)می

 

 

 سند حسابداری ذخيره: 7-3شکل  
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از نوع ذخيره می ردیف  آنها  یا  های درخواست خریدی که سند  باشد به رنگ سبز در ليست فاکتورهای خرید کالا 

می ،  خدمات   داده  شناسه نمایش  و  مشاهده  شوند  قابل  ذخيره  سند  شناسه  ستون  در  ذخيره  سند  مالی  ی 

 (8-3شکل  باشد.) می

 

 نمونه سند حسابداری ذخيره : 8-3شکل  

 

ی مالی بعد در ابتدای ليست ، با اولویت بالا جهت تامين اعتبار و صدور سند نمایش  های سبز در دوره این ردیف 

 (9-3شکل  باشد.) ها به شرح و روال ذیل می که عمليات پرداخت سندپرداخت این درخواست ،شوند داده می 

 

 

 های با الویت بالاعمليات پرداخت سند پرداخت درخواست : 9-3شکل  
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به دليل عدم وجود منبع کافی اعتباری با مبلغ یک ریال تامين اعتبار موقت  این اسناد    تامين اعتبار:-۱ •

بایست ابتدا با استفاده از گزینه بررسی اعتبار از محل  به همين دليل در دوره مالی جدید می   ،شده بودند

اعتبار   بررسی  گزینه  در بخش  موجود  توضيحات  نياز طبق  مورد  اعتبار  انجام  ،منبع  اعتبار  تامين  عمليات 

 شود. می

 

ی دریافت سند ، سند پرداخت  با انتخاب گزینه   پس از عمليات تامين اعتبار  صدور سند پرداخت : -۲ •

 شود.  می ذخيره درخواست خرید صادر 

می ثبت خرید صادر  اسناد  معمول  آرتيکل  مطابق  ذخيره  پرداخت  سند  به،  شود  های حسابداری  که  تفاوت  این  جای  با 

 شود. کد بدهی تعيين شده برای سند ذخيره بدهکار می متصل به کالا یا خدمت مربوطه ،   ی کدهای حساب هزینه یا دارای

 (10-3شکل  باشد.)شناسه مالی سند پرداخت ، در ستون شناسه سند قابل مشاهده می 

 

 

 هنمونه سند پرداخت ذخير: 10-3شکل  
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   برگشت سند ذخيره:: ۵

استفاده می  ذخيره صادر شده  ابطال سند  برای  گزینه  ذخيره  ،  شود  این  در سند حسابداری  دليلی  هر  به  اگر 

بایست جهت ابطال سند ذخيره )فاقد اعتبار (از این گزینه  بایست واخواهی شود ، می اشتباهی رخ داده و یا می 

 آن استفاده نمود.   حذفجهت 

 

   جستجو بر اساس : : ۶

های موجود  تواند بر اساس ستون کاربر می ،با استفاده از این بخش از ليست فاکتورهای خرید کالا یا خدمات  

ی  تنها کافی است با انتخاب گزینه   . های خرید مورد نياز خود را جستجو و بررسی نمایددر ليست درخواست 

براساس کادر  جستجو  در  را  نظر  مورد  مقدار  و سپس  انتخاب  داده شده  نمایش  ليست  از  را  مربوطه  ، ستون 

ها را داشته باشد  را انتخاب نماید و در صورتيکه نياز به مشاهده کليه درخواست  مقابل آن وارد و دکمه  

 (11-3شکل  در کنار علامت ذره بين را انتخاب نماید.)تنها کافی است علامت  

 

 های خریدجستجو درخواست :  11-3شکل  
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 خلاصه سند: : ۷

در ستون خلاصه سند   کاربر با انتخاب آیکن  ،چنانچه سند حسابداری درخواست خرید صادر شده باشد   

کاهش بدهی  تواند خلاصه سند که شامل اطلاعات دسته بندی شده سند حسابداری )افزایش دارایی ها ، می

 (12-3شکل  اسناد پرداخت و ... (را مشاهده نماید.)های اعتباری تامين شده، ها ، کاهش ارزش خالص ، ردیف

 

 نمونه خلاصه سند :  12-3شکل  

 

   سند هزینه : : ۸

ی صادر شده در سامانه خرید که  برای بررسی جزیيات بيشتر درخواست خرید یا به عبارتی مشاهده سند هزینه 

باشد. با استفاده  شامل اطلاعاتی چون گيرنده ، شرح سند پرداخت ، کسورات و اطلاعات تامين کننده و .... می 

 (13-3شکل  باشد.)در ستون سند هزینه قابل مشاهده و بررسی می  از آیکن  



 

 

 

 خرید متمرکز تعهدی در زیرسامانه جامع مالی دانشگاه فردوسی مشهد 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                    مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
14 از    14 صفحه 

 

 

 نمونه سند هزینه  :13-3شکل  

 


