
 

 

 کودک کمک هزینه مهدفرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
5 از     1 صفحه  

 

 خدما

 کودک کمک هزینه مهدفرایند الکترونیکی 

 

 کودککمک هزینه مهد نیکی وفرایند الکتر: نام

مرجع سامانه  سامانهنام  مشهد :  فردوسی  دانشگاه  و    هایسامانه  /  )سدف(  های  حقوق  و  کارگزینی 

 د دستمز
   اداری و مالی: معاونت متولی

 مالیمدیریت و فاهی  ت اداری و رمدیریکارشناسان  کاربران:

 

 

 تاریخ استقرار: 

 1399 دیتاریخ آخرین توسعه: 

 1399 دیتاریخ تهیه مستند: 

 های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات  اداره سامانه توسعه و پشتیبانی:

 
 

 1399 نسخه برنامه:

 خیر  مستندسازی کد:

 بله ها: مستندسازی داده

 بله  (:پویاهای امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه 

 
 

 PHPنویسی: زبان برنامه 

 My SQL پایگاه داده:

 LAMP فناوری:



 

 

 

 کودک کمک هزینه مهدفرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
5 از     2 صفحه  

 

 معرفی  -1

 کودککردن محاسبه و پرداخت کمک هزینه مهد الکترونیکیبه منظور ک فرایند الکترونیکی کمک هزینه مهدکود

سیستمی درخواست تا مراحل ثبت    این فرایند  .سازی شده استطراحی و پیاده  ،سال 3خانم دارای فرزند تا   کارکنان

 شود.درج در فیش حقوقی مشمولان را شامل می

 

 هاویژگی -2

خودکار   • مهدکودکثبت  هزینه  کمک  کار  درخواست  از    خانم   کنانبرای  مرخصی    بازگشتپس  دوره  از 

 زایمان 

 سب سن فرزند ثبت خودکار درخواست در ابتدای هر سال برای افراد واجد شرایط برح •

 ی کردن مراحل بررسی و تایید در مدیریت اداری و رفاهی و مدیریت مالی الکترونیک •

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 کودک کمک هزینه مهدفرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
5 از     3 صفحه  

 

 یندهاآفر -3

 کودک درخواست کمک هزینه مهد – 3-1

فرزندقانون  طبق   دارای  خانم  کارکنان  مهد توانند  ، میسال  3تا    کلیه  بهراز کمک هزینه  فرایند  .  ندشومند  ه کودک  در 

کنونی،  طراحی  از  شده  حکم  پس  کار  ثبت  به  زایمان  مرخصیاتمام  از  بعد  بازگشت  سدوره  خودکار  امانه  ،  صورت  به 

ن شرایط  اکند. همچنین در ابتدای هر سال برای واجدبرای بررسی و تایید ثبت می کمک هزینه مهدکودک را درخواست 

 ، (سالگی  3پایان  یا    (سالگی فرزند  3  به شرط عدم تحقق)  سال  همان  تا پایان)  سال داشته باشند  3که فرزندانی کمتر از  

مدیریت اداری و  توسط کارشناس  شده باید  ثبتی  هادرخواست   شود.ت می پرداخت کمک هزینه مهدکودک ثبدرخواست  

 گزینه  و  لیست فرآیندهای سازمانی  یسامانه کارگزینی، منو  ودر سامانه سدف  بررسی و تایید شود. به این منظور  رفاهی  

 شودنمایش داده میکودک لیست کمک هزینه مهد، صفحه انتخاب کنیدرا   (1-3شکل ) کودک بررسی کمک هزینه مهد

 (.2-3شکل )

 
 سامانه کارگزینی سامانه سدفدر  های سازمانیلیست فرآیند یمنو:  1-3شکل 

 



 

 

 

 کودک کمک هزینه مهدفرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
5 از     4 صفحه  

 

 
 لیست کمک هزینه مهدکودک: صفحه 2-3شکل 

 

 تایییدبررسیی و درخواست را  ،  از قسمت عملیات    در این صفحهاند  وتمیمدیریت اداری و رفاهی  کارشناس  

 د.ارسال نمایمدیر اداری و رفاهی برای نموده و 

 -کارگزینیتایید مدیرگزینه  و  (1-3شکل  )  های سازمانیلیست فرآیند  یتواند از منومیاداری و رفاهی نیز  مدیر  

 .(3-3شکل )بررسی نماید از قسمت عملیاتهای رسیده را درخواست، مهدکودککمک هزینه 

 

 
 اداری و رفاهی مدیر -های کمک هزینه مهد کودکدرخواست  لیست : 3-3شکل 

 

تایید از  رفاهی  مدیر  پس  و  س  ،اداری  در  بررامانه  درخواست  برای  دستمزد  و  کارشناس  حقوق  ثبت مربوطه  سی 

 اسناد فرآیندهای سازمانی   یمنواز  سامانه حقوق و دستمزد،  تواند در سامانه سدف و  س این بخش میکارشنا  شود.می

 .(5-3شکل  ) نماید ها را بررسی و تایید، درخواست کودکتایید و بررسی کمک هزینه مهد گزینه  و (4-3شکل )

 

 
 و دستمزد سامانه سدف در سامانه حقوق  های سازمانیاسناد فرآیند  یمنو:  4-3شکل  

 

 
 اهدرخواستهده مشا: صفحه 5-3شکل 

 



 

 

 

 کودک کمک هزینه مهدفرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
5 از     5 صفحه  

 

، تاییید شیده اداری و رفیاهی کودک که توسط میدیر  های کمک هزینه مهداز درخواستدر این صفحه فهرستی  

. پیس از تاییید درخواسیت وجیود دارد  تایییدامکیان    ،عملییات  یاز منیو  ،بررسی  پس از  .شودنمایش داده می

 شود.ک هزینه در فیش حقوقی فرد درج میمبلغ کم ،درخواست
 

 کودک گزارش کمک هزینه مهد– 3-2

و گزینه   (1-3شکل  )  های سازمانییست فرآیندل  یمنو  ،سامانه کارگزینیطریق  از    شده های ثبتهده کمک هزینهمشا

 .(6-3شکل ) پذیر استامکان کودکگزارش کمک هزینه مهد

 
 گزارش کمک هزینه مهدکودک صفحه : 6-3شکل 

 

 در فییش حقیوقی   های ثبیت شیده فهرست کمک هزینه  توان، میاحد سازمانیوفرد یا  در این صفحه با انتخاب  

 .(7-3شکل ) دورا مشاهده نمافراد 

 

 
 کودکگزارش کمک هزینه مهد : 7-3شکل 


