
 

 

 یلی التحصحساب فارغ   یه تسوفرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            و ارتباطات مرکز فناوری اطلاعات 
16 از   1  صفحه

 

 التحصیلیفارغ تسویه حسابفرایند الکترونیکی 

 

 التحصیلیرغتسویه حساب فا فرایند الکترونیکی : نام

 دانشجویان / پورتال اعضای هیات علمی و  )پویا( اعضا یکپارچه  ورود رتالوپ: نام سامانه مرجع 

 معاونت آموزشی: متولی

 دانشجو  ،عضو هیات علمی، مدرس کاربران:

 

 

 1399 شهریورار: تاریخ استقر 

 1399شهریور تاریخ آخرین توسعه: 

 1399شهریور ستند: تاریخ تهیه م 

 های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات اداره سامانه توسعه و پشتیبانی:

 
 

 1399 نسخه برنامه:

 خیر  مستندسازی کد:

 بله ها: مستندسازی داده

 خیر  ی سدف(:هاامکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه

 
 

 PHPنویسی: ان برنامهزب

 My SQL پایگاه داده:

 LAMP ری:اوفن

 

 

 

 



 

 

 

 یلی التحصحساب فارغ   یه تسو فرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
16 از   2 صفحه 

 

 معرفی  -1

الکترونیکی   فارغ فرایند  و    ،درخواستامکان  التحصیلی  تسویه حساب  دانش دریافت  پیگیری  فراهم  را    آموختگیمدارك 

 کند. می

 ها ویژگی -2

 . آموختگی مدارك دانش دریافت پیگیری و   ،درخواست  یندافرشدن یزهمکان •

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 یلی التحصحساب فارغ   یه تسو فرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
16 از   3 صفحه 

 

 

   فرایندها -3

 حساب فارغ التحصیلی 3-1

و منوی    دانشجوییلبه  طریق  در پورتال پویا از    د نتوانمی  التحصیلی تقاضای تسویه حساب فارغ   یان برای ارسالدانشجو

برای    اگر   (. 1-3شکل  د )ن را ثبت نمای  درخواست خود را انتخاب نموده و    تسویه حساب فارغ التحصیلی   گزینه ،  آموزشی

پایان  یا  دروس  خاتمه  رساله،  نامه  نطرح  اطلاعات  باشدش تکمیل  امک ده  پیام  تان  ،  سامانه  و  ندارد  وجود  حساب  سویه 

 (. 2-3شکل  ) کندصادر می هشدار 

 
   لبه دانشجویی پورتال پویادر منوی آموزشی  تسویه حساب فارغ التحصیلی :1-3شکل  

 

 
 

 پژوهشیپیام هشدار سامانه برای تکمیل اطلاعات خاتمه طرح  :2-3شکل  



 

 

 

 یلی التحصحساب فارغ   یه تسو فرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
16 از   4 صفحه 

 

 

قبل   .( 3-3شکل  )  شودتقاضا باز میصفحه انتخاب مدرك مورد  التحصیلی،  بعد از انتخاب گزینه تسویه حساب فارغ 

سپس بر روی    (. 4-3شکل  )  شود مطالعه    مدرك نوع  ی هر  ارد نیاز برك مو مدارد  شود پیون پیشنهاد می ،  از شروع مراحل 

 گام بعدی کلیک نمایید.  گزینه 

 
   مدرك تحصیلی مورد تقاضاصفحه انتخاب  :3-3شکل  

 



 

 

 

 یلی التحصحساب فارغ   یه تسو فرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
16 از   5 صفحه 

 

 
    م برای دریافت هر نوع مدرك تحصیلیلازك را: مد4-3شکل  

 

بالای صفحه مشخصات فردی    بخش در    تشکیل شده است.  بخشاز سه    شود کهای باز می صفحه   ، یبعد  گامدر  

 . (5-3شکل  ) گردد مشاهده می دانشجو 

 
  دانشجو : مشخصات فردی 5-3شکل  

 

نیاز جهت   مورد  مدارك  بعدی  بخش  مدرك در  است  صدور  بارگزاری شود   مشخص شده  دانشجو  توسط  باید    که 

 کیلوبایت باشد.  600و کمتر از  jpeg با فورمت های ارسالی باید نوع فایل  .( 6-3شکل  )



 

 

 

 یلی التحصحساب فارغ   یه تسو فرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
16 از   6 صفحه 

 

 
 مدارك بارگزاری صفحه : 6-3شکل  

 
»ارسال    گزینهاطلاعات خواسته شده را به طور دقیق درج نمایید و بر روی    ( 7-3شکل  )  پایین صفحه  بخشدر  

پرونده تحصیلی« بررسی وضعیت  نکلی  درخواست  بر موفقیت س  پ س  مایید.ک  نمایش  بودن  آمیزپیغامی مبنی  درخواست 

 . (8-3شکل  ) گیردمی در نوبت بررسی قرار داده خواهد شد و درخواست  

 
 : درج آدرس پستی  7-3شکل  

 



 

 

 

 یلی التحصحساب فارغ   یه تسو فرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
16 از   7 صفحه 

 

 آموختگی  ارسال درخواست دانش  در : پیغام موفقیت8-3شکل  
 

 (. 9-3شکل  ) شودبه وی نمایش داده میلازم هشدار  چه دانشجو تمام واحدهای موظف خود را نگذرانده باشد،چنان 

 
 : هشدار گذراندن تمامی واحدهای موظف  9-3شکل  

 
 

 التحصیلیپیگیری تسویه حساب فارغ  3-2

صورت غیرحضوری  درخواست را نیز بهپیگیری  تواند  دانشجو می  ،صیلیالتحبعد از ارسال درخواست تسویه حساب فارغ 

تسویه حساب فارغ    گزینه،  آموزشیو منوی    دانشجوییلبه  طریق    در پورتال پویا ازباید مجدداً    ظوراین من. به انجام دهد

نمایش  های مختلف  با واحدوضعیت تسویه حساب    گزینهاین  با کلیک بر روی    .( 1-3شکل  )  ایدرا انتخاب نم  التحصیلی

 گردد. بخش توضیحات مرتبط با واحد مربوطه درج می بل هر در مقاو  (10-3شکل  )شود داده می 

 وضعیت درخواست یکی از حالت های زیر است: 

 . استدرخواست در واحد مورد نظر بررسی نگردیده  بررسی نشده:

 بدون هیچ اشکالی انجام گردیده است.  تسویه حساب با واحد مورد نظر  تایید شده:

جهت رفع مشکل یا انجام  )  پذیرفته استنن بدهی صورت  شتمشکل یا داتسویه حساب شما به دلیل وجود   رد شده:

 . شود( اقدام باید های درج شده در محل توضیحات تسویه حساب از طریق لینک 



 

 

 

 یلی التحصحساب فارغ   یه تسو فرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
16 از   8 صفحه 

 

 
 : مراحل تسویه حساب   10-3شکل  

 

برای تسویه حساب  باید  ،  باشد  خوابگاه استفاده نمودهم یا  از وادانشجو  در صورتی که در طول دوره تحصیلی،  توجه:  

نتخاب  کترونیکی یا اهای پرداخت المراجعه نموده و گزینه http/swf.bp.ir صندوق رفاه دانشجویان به آدرسپورتال  به 

این موضوع  ع  با اطلا   ،و تسویه حساب یا تقسیط بدهی این پورتال شرایط تقسیط وام را انتخاب نماید. بعد از مراجعه به  

 .دتواند از تسویه حساب با اداره رفاه اطمینان حاصل نمایمی (11-3شکل  )دانشگاه به اداره رفاه 

 



 

 

 

 یلی التحصحساب فارغ   یه تسو فرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
16 از   9 صفحه 

 

 
 : تسویه حساب با اداره رفاه 11-3شکل  

 

از  متقاضیان   در  پس  بدهی  دانشجویانورتال  پتقسیط  رفاه  بدهی    باید  صندوق  تقسیط  نیز  فرم  رفاه  تکمیل  اداره 

 . (12-3شکل  نمایند )

 
 شجویاندان : تقسیط بدهی صندوق رفاه12-3شکل  

 

 . (13-3شکل  ) شودبارگذاری ده و مدارك لازم ش با دقت تکمیل فیلدهای خالی باید ط بدهی ی در فرم تقس



 

 

 

 یلی التحصحساب فارغ   یه تسو فرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
16 از    10 صفحه 

 

 
 دانشجویان  صندوق رفاهبرای تقسیط بدهی  : اطلاعات ضامن13-3شکل  

 

تقسیط بدهی،  با قرار خواهد گرفت  دانشجو وضعیت تسویه حساب   تکمیل فرم  بررسی  رفاه مورد  اداره  شکل  )  در 

3-14). 

 
 : بارگذاری اطلاعات اداره رفاه14-3شکل  

 

یا دانشجویان روزانه که دارای بدهی هستند، نیاز است بر اساس بدهی درج شده    در خصوص دانشجویان نوبت دوم

 (. 15-3شکل  ) ام نمایندنسبت به پرداخت الکترونیکی بدهی اقد ضیحات حسابداری معاونت آموزشی،بخش تودر 

 



 

 

 

 یلی التحصحساب فارغ   یه تسو فرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
16 از    11 صفحه 

 

 
 بدهکاری به حسابداری معاونت آموزشی : 15-3شکل  

 

اقدام به  های بانکی  د با داشتن کارت بانکی و رمز دوم از کلیه درگاهتوان میو  دانشج بدهی  کی  برای پرداخت الکترونی

 (. 16-3شکل  ) یدپرداخت بدهی نما

 
 : پرداخت بدهی به حسابداری معاونت آموزشی 16-3شکل  

 
قرار داده  پیوند  د از طریق  توانن معاونت دانشجویی هستند نیز می  از آموختگی که دارای بستانکاری  متقاضیان دانش 

نسبت به اعلام شماره حساب جهت دریافت مبلغ بستانکاری   (17-3شکل  ) دانشجوییشده در بخش توضیحات معاونت 

 . (18-3شکل  ) و یا گزینه صرف نظر نمودن از مبلغ بستانکاری اقدام نمایند

 



 

 

 

 یلی التحصحساب فارغ   یه تسو فرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
16 از    12 صفحه 

 

 
 جویی دانشحسابداری معاونت از : بستانکاری 17-3شکل  

 

 
 اعلام شماره حساب به معاونت دانشجویی : 18-3شکل  

 

پستی  نشانی  به    باید   آموختگی ارك لازم برای صدور مدرك دانش مد واحدها،مام مراحل تسویه حساب با  بعد از ات 

  (.19-3شکل  ) مدیریت آموزشی دانشگاه ارسال گردد 

 



 

 

 

 یلی التحصحساب فارغ   یه تسو فرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
16 از    13 صفحه 

 

 
 التحصیلی: صدور مدرك فارغ19-3شکل  

 

آموختگی  آموختگی تنها در صورت تأیید مدارك ارسالی و طی کامل مراحل دانش شایان توجه است که مدرك دانش 

التحصیلی پست خواهد شد،  پستی مندرج در فرم اولیه تسویه حساب فارغ ، صادر گردیده و تنها به آدرس  سامانهطریق  از  

 .لذا از هر گونه مراجعه حضوری به مدیریت آموزشی دانشگاه بپرهیزید

 

 خاتمه طرح پژوهشی  3-3

را انتخاب نموده و    ، گزینه طرح پژوهشی پژوهشیلبه و منوی  از طریق  در پورتال پویا و  تواند  میراهنمای دانشجو    استاد

نمایدت طرح سلی را مشاهده  پژوهشی  به طور    (.20-3شکل  )  های  راهنمای مربوطه  ارسال طرح پژوهشی در  ایجاد و 

 ح داده شده است. مفصل شر

خاتمه   توجه: اطلاعات  صورت  در صفحه  به  نهایی  دفاع  تاریخ  آموزشی  خودکار  طرح،  سامانه    شود میدریافت  از 

 ( 21-3شکل  )

ال آن وجود  امکان ارس ،داده باشدچه دانشجو مرحله اول تسویه حساب را انجام نچنان   در موقع ارسال طرح،  توجه:

 (. 22-3شکل  ) ندارد 



 

 

 

 یلی التحصحساب فارغ   یه تسو فرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
16 از    14 صفحه 

 

 
 : طرح پژوهشی   20-3شکل  

 

 
 : طرح پژوهشی   21-3شکل  

 



 

 

 

 یلی التحصحساب فارغ   یه تسو فرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
16 از    15 صفحه 

 

 
 جو توسط دانش : هشدار انجام مرحله اول تسویه حساب22-3شکل  

 

 نمره انفرادی  - 3-4

انفرادی   نمره  ثبت  طریق  وتیم  دا تسابرای  از  منوی  لباند  و  انفرادیگزینه  آموزشی،  ه  و  ر   نمره  نموده  انتخاب  نمره  ا 

 (. 23-3شکل  را ثبت نماید )دانشجو  

 
 : نمره انفرادی   23-3شکل  

 
با کلیک بر روی   (.24-3شکل )  استمشاهده  قابل  سال  تفکیک سال و نیم به  لیست دانشجویان  در صفحه بازشده،  

 . ( 25-3شکل  ) ودشمیباز صفحه ثبت نمره  ورود نمره، گزینه 



 

 

 

 یلی التحصحساب فارغ   یه تسو فرایند الکترونیکی 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
16 از    16 صفحه 

 

پس از ورود نمره، تایید و تایید نهایی نمرات   :پایان نامه و رساله روال ثبت نمرات انفرادی برای دروس سمینار، •

مدیر گروه از  برای مدیر گروه ارسال خواهد شد و پس از تایید نمره توسط مدیر گروه )نمره  استاد،  آن توسط  

 . دانشجویان منتقل خواهند شد  ( نمرات به کارنامهسامانه سدف دسترسی لازم را داردریق ط

 گرفته شود. ا معاون آموزشی دانشکده تماس بنمره باید   اشتباه  تاییددر صورت  •

 .گرفته شودتماس  با اداره آموزش دانشکده استاد نباشد، باید متعلق به چنانچه دانشجویان فهرست شده در  •

 
 : لیست نمرات انفرادی   24-3شکل  

 

چه طرح پژوهشی دانشجو  چنان  ثبت نمره را کلیک می نماید.  گزینهرده و  نمره دانشجو را وارد ک استاد در فیلد نمره،

 (. 26-3شکل  ) خاتمه نهایی نشده باشد امکان ثبت نمره وجود ندارد

 
 : ثبت نمره   25-3شکل  

 

 
 پژوهشی رحطخاتمه عدم : 26-3شکل  


