
 

 

 فرایند الکترونیکی ثبت درخواست اعتبار آموزه )آحفا(

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r            مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
 6 از    1 صفحه 

 

 )آحفا( اعتبار آموزهثبت درخواست فرایند الکترونیکی  

 

 )آحفا( اعتبار آموزه ثبت درخواست  فرایند الکترونیکی : نام

 رتال ورود یکپارچه اعضا )پویا(و: پنام سامانه مرجع 

 آموزشیمعاونت : متولی

 هان آموزشی دانشکدهامعاونت آموزشی، معاوناعضای هیات علمی، کارشناسان کاربران: 

 
 

 1400  فروردینار: ریخ استقر ات

 1400 فروردینتاریخ آخرین توسعه:  

 1400 فروردینتاریخ تهیه مستند: 

 های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات اداره سامانه توسعه و پشتیبانی:

 
 

 1400 نسخه برنامه:

 خیر  مستندسازی کد:

 بله ها: مستندسازی داده

 خیر  های سدف(:مانهل از ساامکان اجرای مستقل سامانه )مستق

 
 

 PHPنویسی: زبان برنامه

 My SQL پایگاه داده:

 LAMP فناوری:

 



 

 

 موزه )آحفا(فرایند الکترونیکی ثبت درخواست اعتبار آ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             فناوری اطلاعات و ارتباطات  مرکز
 6 از    2 صفحه 

 

 معرفی  -1

های اعتبوار آمووزه طراحوی و درخواسوت به منظوور ثبوت و بررسویفرایند الکترونیکی ثبت درخواست اعتبار آموزه 

 .هزینه نمایندنموده و ثبت درخواست  ندتوانبر اساس میزان اعتبار خود می علمی. اعضای هیاتسازی شده استپیاده

در مراحو  متتلو  توسوا کارشناسوان آموزشوی  ،شوودتعریو  میکوه  یهر درخواسوت  ،بر اساس نوع گردش کار

 .شودیبررسی منیز ن آموزشی اها و معاوندانشکده

 

 ها ویژگی -2

 هیات علمی  توسا اعضای  کردن اعتباردرخواست اعتبار آموزه برای هزینه ونیکی  الکترثبت امکان   •

 ها دانشکده  ن آموزشیا و معاونکارشناسان آموزشی توسا  ارسال شده های است امکان بررسی درخو •

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 موزه )آحفا(فرایند الکترونیکی ثبت درخواست اعتبار آ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             فناوری اطلاعات و ارتباطات  مرکز
 6 از    3 صفحه 

 

 فرآیندها -3

 علمی( )اعضای هیات درخواستثبت – 3-1

  لبه  زا   منظور،  این   به.  نمایند  اقدام  پویا   رتالو پطریق    از  آموزه  اعتبار   تدرخواس  ثبت   برای  توانند می   علمی هیات   ضای اع

 . ( 1-3  شک )  کنید  باز  را  آموزه های فرم لیست صفحه   آموزه، ی منوو  آموزشی

  

 
 های آموزه لیست فرم صفحه :1-3شک  

 

. از قسومت شوود، نموای  داده میدواعتبوار نمودرخواسوت    ها ثبوتروی آن  توانهایی که میاین صفحه دوره  در

 Error! Reference) صوفحه درخواسوت اعتبوار را بواز کنیودوده و را انتتاب نم ، گزینهدرخواست اعتبار ریالی

source not found..) 

 
 درخواست اعتبار  صفحه :2-3شک  

 



 

 

 موزه )آحفا(فرایند الکترونیکی ثبت درخواست اعتبار آ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             فناوری اطلاعات و ارتباطات  مرکز
 6 از    4 صفحه 

 

. در شوودنموای  داده می دورهاطلاعات آموزه اعم از اطلاعات خود و اعتبار آموزه ، بازشدهالای صفحه ب متقسدر  

فورم ثبوت   . برای ثبت درخواست جدید از قسمت  شودمشاهده میهای ثبت شده اعتبار  درخواستنیز  ادامه  

  (.3-3شک  ) درخواست را باز کنید

 
 صفحه درخواست اعتبار جدید :3-3شک  

 

 ،د. پس از ثبوت اطلاعواتواطلاعات و مدارک متفاوتی را باید ثبت نم  شودبر اساس نوع درخواستی که انتتاب می

وضوعیت لواا    نووع درخواسوت متفواوت اسوتراسواس  د. مراح  درخواست بورمیدرخواست برای بررسی به مرحله بعد  

 .هده و بررسی نماییدمشا هادر فهرست درخواستتوانید میرا شده ثبتهای درخواست

 

 ن آموزشی(ا)کارشناسان و معاون بررسی درخواست– 3-2

رتوال ورا از طریوق پبررسوی  شده برایارسال هایدرخواست توانندها میآموزشی در دانشکده  نامعاونو  کارشناسان  

  / بررسوی درخواسوت اعتبوار آمووزه یمنو و اعلام نظر نمایند. به این منظور از لبه آموزشیها  در مورد آنو  بررسی  پویا  

  (.4-3شک  ) ارسال شده درخواست اعتبار آموزه را باز کنید / های رسیدهلیست فرم صفحه ،های رسیدهفرم

 



 

 

 موزه )آحفا(فرایند الکترونیکی ثبت درخواست اعتبار آ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             فناوری اطلاعات و ارتباطات  مرکز
 6 از    5 صفحه 

 

 
 های رسیده/ارسال شده درخواست اعتبار آموزه صفحه لیست فرم: 4-3شک  

 

باید بررسی  اول فهرست درخواست برگه  در این صفحه در   لبه فرم شودنمای  داده می   نمود هایی که  های  . در 

  از قسمت عملیات در برگه اول    شود.می   مشاهده  شده بررسی و اعمال نظر    هایی که قبلاًارسال شده، درخواست

 (. 5-3شک   ) عات درخواست را باز کنیداطلا انید تومی  

 
 صفحه اطلاعات درخواست : 5-3شک  

  



 

 

 موزه )آحفا(فرایند الکترونیکی ثبت درخواست اعتبار آ

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r             فناوری اطلاعات و ارتباطات  مرکز
 6 از    6 صفحه 

 

و درخواست را تایید، عدم تایید یا رد    ود را وارد کرده توانید توضیحات خمی     از قسمت اعمال نظر 

شود. مدارک ضمیمه شده درخواست را  ارسال می درخواست به مرحله بعد    ، گرفتهصورتبا توجه به انتتاب    نمایید. 

 د. ودریافت و بررسی نم  از قسمت مدرک توان نیز می 

 


