
 

 

پیشنهادات نظام   

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                 مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات 
 19 از    1 صفحه 

 

sنظام پیشنهادات ب 

 

 نظام پیشنهادات)جدید(: نام

 های دانشگاه فردوسی مشهد )سدف(  : سامانهنام سامانه مرجع 

 : معاونت اداری مالی  متولي

 نظام پیشنهادات  انکارشناسکاربران: 

 

 1401دی تاريخ استقرار: 

 1401 دی تاريخ آخرين توسعه: 

 1401  دیتاريخ تهیه مستند: 

 های کاربردی مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات اداره سامانه توسعه و پشتیباني:

 
 

 1401 نسخه برنامه:

 خیر  مستندسازی کد:

 بله ها: مستندسازی داده

 خیر  های سدف(:امکان اجرای مستقل سامانه )مستقل از سامانه

 
 

 PHPنويسي: زبان برنامه

 My SQL پايگاه داده:

 LAMP فناوری:

 
 



 

 

 

 نظام پیشنهادات 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                      مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 19 از    2 صفحه 

 

 معرفي  -1

سامانه نظام پیشنهادات جدید به منظور ایجاد امکان ثبت پیشنهادات از سوی کارمندان و دانشجویان و بررسی آنها  

 . سازی شده استتوسط افراد ذیصلاح طراحی و پیاده 

 ها ويژگي -2

 امکان بررسی پیشنهادات توسط کارشناس نظام پیشنهادات •

 امکان تنظیمات اطلاعات پایه •

 به پیشنهاد، مجری، ارزیابی کننده، نماینده کمیته تخصصی دهیتیازامکان ام •

 گیری های مختلفامکان گزارش •

 بندی پیشنهاددهندگانامکان سطح •

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 نظام پیشنهادات 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                      مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 19 از    3 صفحه 

 

 
 
 

 يندهاآفر  -3

 مديريت کمیته تخصصي حوزه رياست – 

،  (1-3شکل  )عملیات پایه، منو  مدیریت اعضای کمیته تخصصی و حوزه ریاست، از سامانه نظام پیشنهاداتبرای  

شکل  زیر منو مدیریت کمیته تخصصی حوزه ریاست، صفحه مدیریت کمیته تخصصی/ حوزه ریاست را باز کنید)

3-2 .) 

  
 منو عملیات پایه : 1-3شکل 

 

 
 مدیریت کمیته تخصصی/حوزه ریاست: 2-3شکل 

 



 

 

 

 نظام پیشنهادات 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                      مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 19 از    4 صفحه 

 

توانید تعریف  می  قسمت  کنید. از در این صفحه فهرستی از نمایندگان تعریف شده قبلی را مشاهده می 

 توانید موارد قبلی را ویرایش نمایید. می  همچنین از منو عملیات قسمت  (.  3-3شکل  )باشیدجدید داشته 

 
 ها : مدیریت حوزه ریاست و نماینده3-3شکل 

 

 امتیاز  مديريت – 

 (. 4-3شکل  ، صفحه مدیریت امتیاز را باز کنید)(1-3شکل  )از منو عملیات پایه، زیر منو مدیریت امتیاز 

 
 امتیاز : مدیریت 4-3شکل 



 

 

 

 نظام پیشنهادات 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                      مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 19 از    5 صفحه 

 

توانید این موارد  میکنید. از قسمت  های ارزیابی تعریف شده قبلی را مشاهده می در این صفحه فهرست عامل 

 (. 5-3شکل  )کنید مدیریت امتیاز را بازفرم  را ویرایش کنید. همچنین برای افزودن مورد جدید از قسمت  

 
 فرم مدیریت امتیاز : 5-3شکل 

 

 بندی پیشنهاددهندگانسطح  – 

را باز  دهنگان  پیشنهاد بندی  سطح ، صفحه  بندی پیشنهاددهندگان، زیر منو سطح (1-3شکل  )از منو عملیات پایه

 (. 6-3شکل  کنید)

 
 بندی پیشنهاددهندگانصفحه سطح : 6-3شکل 



 

 

 

 نظام پیشنهادات 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                      مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 19 از    6 صفحه 

 

توانید این موارد را  می کنید. از قسمت  عناوین سطح تعریف شده قبلی را مشاهده می در این صفحه فهرست  

قسمت   از  جدید  مورد  افزودن  برای  همچنین  کنید.  سطح  ویرایش  مدیریت  مدیریت  بندی  فرم 

 (. 7-3شکل  کنید) دهندگان را باز پیشنهاد

 
 بندی پیشنهاددهندگان : فرم مدیریت سطح 7-3شکل 

 

 بررسي فراخوان پیشنهاد – 

تایید اعلام فراخوان توسط رییس کمیته  از  اعلام پس  برای کارشناس کمیته مظام    هاها،  تایید  و  بررسی  برای 

(، زیرمنو بررسی فراخوان  8-3شکل  شود. برای بررسی این پیشنهادها از منو مدیریت پیشنهادها)پیشنهادات ارسال می 

 (. 9-3شکل  نهادها، صفحه فهرست برسی فراخوان پیشنهاد را باز کنید)پیش

 
 منو مدیریت پیشنهادها : 8-3شکل 



 

 

 

 نظام پیشنهادات 
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 19 از    7 صفحه 

 

 
 بررسی فراخوان پیشنهاد: 9-3شکل 

 

توانید فرم بررسی فراخوان را  می   از قسمت عملیات   کنید. های مورد بررسی را مشاهده می فهرست فراخوان 

   (. 10-3شکل  )باز کنید

 
 فرم بررسی فراخوان : 10-3شکل 

 

  .قرار داده شود   در صورت تایید،کارشناس باید کد فراخوان را به فاوا اعلام کند تا به صورت لینک خبری در پرتال

 توانند از طریق این لینک صفحه ثبت پیشنهاد را برای آن فراخوان را باز کرده و ثبت پیشنهاد نمایند. افراد می 



 

 

 

 نظام پیشنهادات 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                      مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 19 از    8 صفحه 

 

 هابررسي پیشنهادها پس از کمیته – 

ممکن  شده  رد  دهنده،    پیشنهادهای  پیشنهاد  سوی  از  این    زده تجدیدنظر    درخواستاست  بررسی  برای  شود. 

پیشنهادها مدیریت  منو  از  کمیته (8-3شکل  )پیشنهادها  از  پس  پیشنهادها  بررسی  زیرمنو  فهرست  ،  صفحه  ها، 

 (. 11-3شکل  )پیشنهادهای تجدیدنظر را باز کنید

 
 صفحه فهرست پیشنهادهای تجدیدنظر :11-3شکل 

 

توانید  می   قسمت را مشاهده نمایید. همچنین از    پیشنهاد اطلاعات    صفحه از قسمت عملیات  در این  

توانید پیشنهاد را رد کنید. سابقه گردش پیشنهاد  می   (. از قسمت12-3شکل  )کنیدیشنهاد را باز  پفرم امتیازدهی به  

 . (13-3شکل  )مشاهده نمایید را از قسمت  

 
 فرم امتیاز دهی به پیشنهاد : 12-3شکل 



 

 

 

 نظام پیشنهادات 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                      مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 19 از    9 صفحه 

 

 
 سابقه گردش پیشنهاد  :13-3شکل 

 

 پیشنهادها مديريت  – 

  (، زیر منو 8-3شکل  مدیریت پیشنهادها)و  بررسی پیشنهادها توسط کارشناس نظام پیشنهادات از طریق منبرای  

 (. 14-3شکل  )را باز کنید ، صفحه لیست پیشنهادهای ارسالیمدیریت پیشنهادها

 
 صفحه لیست پیشنهادهای ارسالی: 14-3شکل 

 



 

 

 

 نظام پیشنهادات 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                      مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 19 از    10 صفحه 

 

ارشناس  کمجموعه پیشنهادهای ارسال شده از خارج از دانشگاه و پیشنهادهای ارسالی داخلی که نیاز به بررسی  

 . شودنظام پیشنهادات دارد در این فهرست دیده می 

   (.15-3شکل  کنید)فرم پیشنهاد را باز  برای بررسی و اعمال تغییرات لازم از قسمت عملیات  

 

 فرم پیشنهاد : 15-3شکل 
 
 

 



 

 

 

 نظام پیشنهادات 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                      مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 19 از    11 صفحه 

 

 امتیاز به نماينده حوزه رياست – 

امتیاز به حوزه    زیرمنو،  ( 8-3شکل  )ریاست از منو مدیریت پیشنهادهابرای امتیاز دادن به عملکرد نماینده حوزه  

 . ( 16-3شکل  ریاست، صفحه امتیازدهی را باز کنید)

 
 مدیریت امتیاز نماینده حوزه ریاست :16-3شکل 

 

عملیات  قسمت  امتیاز    توانیدمی   از  شده  تعریف  معیارهای  به  و  کنید  باز  را  حوزه  نماینده  امتیازدهی  فرم 

 . ( 17-3شکل  )دهید

 
 فرم امتیازدهی نماینده حوزه :17-3شکل  



 

 

 

 نظام پیشنهادات 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                      مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 19 از    12 صفحه 

 

 بررسي پیشنهادهای تعمیمي  – 

،  بررسی پیشنهادهای تعمیمی، زیر منو  (8-3شکل  )پیشنهادهااز منو مدیریت    ی، برای بررسی پیشنهادهای تعمیم 

 . ( 18-3شکل  را باز کنید)  لیست پیشنهادهای تعمیمیصفحه  

 
 لیست پیشنهادهای تعمیمی  :18-3شکل 

 

باز کنید   بررسی پیشنهاد توانید فرم  می   عملیات از قسمت   قسمت بررسی پیشنهاد تعمیمی را کامل  و  ،  را 

 . ( 19-3شکل  )کنید

 
 بررسی پیشنهاد تعمیمی : فرم 19-3شکل 



 

 

 

 نظام پیشنهادات 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                      مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 19 از    13 صفحه 

 

 بهبود فرآيندها  هایبررسي پیشنهاد – 

باید توسط رییس واحد بهبود فرآیندها    ، چنانچه پیشنهادی امتیاز مربوط به بهبود فرآیندها را کسب کرده باشد

پیشنهاد مدیریت  منو  از  فرآیندها،  بهبود  پیشنهاد  بررسی  برای  شود.  تایید  و  زیرمنو  (8-3شکل  )هابررسی  بررسی  ، 

 . ( 20-3شکل  د فرآیندها، صفحه لیست پیشنهادهای فرآیندی را باز کنید)بهبو  های پیشنهاد

 
 : لیست پیشنهادهای تعمیمی 20-3شکل 

 

باز کنید و قسمت بررسی پیشنهاد    توانیدمی   قسمت عملیات از   را کامل    فرآیندی فرم بررسی پیشنهاد را 

 شود. به می نشد که پیشنهاد فرآیندی است، امتیاز پیشنهاد مجدد محاس . چنانچه تایید ( 21-3شکل  )کنید

 
 فرآیندی : فرم بررسی پیشنهاد21-3شکل 



 

 

 

 نظام پیشنهادات 

 h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                      مرکز فناوری اطلاعات و ارتباطات
 19 از    14 صفحه 

 

 تايید پرداخت پاداش – 

تایید پرداخت پاداش،  ، زیر منو  (8-3شکل  )نو مدیریت پیشنهادبرای بررسی و تایید پرداخت پاداش پیشنهادها، از م

 موارد مورد نظر را انتخاب و جستجو کنید.  جستجو (. از قسمت22-3شکل  صفحه لیست پیشنهادها را باز کنید)

 
 برای تایید پرداخت پاداش  : لیست پیشنهادها22-3شکل 

 

را    اند را از ستون اول تیک تایید زده و در نهایت پیشنهادهایی که تایید پرداخت پاداش شده 

 انتخاب نمایید. 

 الزحمه ارزياب و مجری مديريت حق - 

مدیریت  ، زیر منو  ( 8-3شکل )، از منو مدیریت پیشنهادحق الزحمه ارزیاب و مجریی و تایید پرداخت  برای بررس

ز قسمت جستجو موارد مورد نظر را  (. ا23-3شکل ، صفحه لیست پیشنهادها را باز کنید)حق الزحمه ارزیاب و مجری

 انتخاب و جستجو کنید. 
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 19 از    15 صفحه 

 

 
 حق الزحمه برای تایید پرداخت  : لیست پیشنهادها23-3شکل 

 

  اند را از ستون اول تیک تایید زده و در نهایت شده   حق الزحمه پیشنهادهایی که تایید پرداخت  

 را انتخاب نمایید. 

 های تخصصيامتیازدهي به کمیته  – 

کمیته ، صفحه لیست  ، زیر منو  (8-3شکل )برای امتیازدهی به کمیته های تخصصی ، از منو مدیریت پیشنهادها

 کنید.ارزیابی های قبلی را مشاهده می . در این قسمت لیست (24-3شکل  ارزیابی کمیته ها را باز کنید)
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 19 از    16 صفحه 

 

 
 ارزیابی کمیته ها : لیست 24-3شکل 

 

را   ارزیابی های قبلی را ویرایش نمایید. برای ارزیابی مورد جدید   توانیدمی   از قسمت عملیات 

 . ( 25-3شکل  )انتخاب کنید

 
 فرآیندی : فرم بررسی پیشنهاد25-3شکل 
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 19 از    17 صفحه 

 

 گزارش ها  -4

 گزارش امتیاز پیشنهاد  – 

 . (2-4شکل  را انتخاب کنید) ، زیر منو گزارش امتیاز پیشنهاد، (1-4شکل  )هااز منو گزارش 

 
 نو گزارش ها : م1-4شکل 

 

 
 گزارش امتیاز پیشنهادها : 2-4شکل 

 

 (. 3-4شکل  )موارد جستجو را انتخاب و جستجو کنید.

 
 نتیجه گزارش امتیاز پیشنهادها : 3-4شکل 
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 19 از    18 صفحه 

 

 گزارش امتیاز کمیته تخصصي  – 

 . (4-4شکل  را انتخاب کنید) ، زیرمنو گزارش امتیاز کمیته تخصصی،(1-4شکل  )هااز منو گزارش 

 
 تیاز کمیته تخصصی : گزارش ام4-4شکل 

 

 (. 5-4شکل  موارد جستجو را انتخاب و جستجو کنید)

 
 کمیته تخصصی : نتیجه گزارش  امتیاز 5-4شکل 
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 19 از    19 صفحه 

 

 گزارش عملکرد حوزه  – 

 . ( 6-4شکل  ، زیر منو گزارش عملکرد حوزه، را انتخاب کنید)(1-4شکل  )هااز منو گزارش 

 
 عملکرد حوزه : گزارش  6-4شکل 

 

 موارد جستجو را انتخاب و جستجو کنید. 


