
 

 

 جدید مالی دوره افتتاحیه و مالی  سال  بستن الکترونیکی  فرایند
 10 از   1 صفحه  h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                 ت اوري اطلاعات و ارتباطا نمرکز ف 

 

s ب 
s ب 

 جدید  مالی دوره افتتاحیه و مالی سال بستنفرایند الکترونیکی 

 
   یدجد یدوره مال یهو افتتاح یبستن سال مال یکیالکترون یندفرا:  سامانه نام
 )  سدف( مشهد فردوسی  دانشگاه هايسامانه: مرجع سامانه نام

 دانشگاه ریزي و توسعه منابع برنامه معاونت: متولی

 مالی  انکارشناس: کاربران

 
 1402  مرداد: استقرار تاریخ

 1402 مرداد:  توسعه آخرین تاریخ

 1402 مرداد: مستند یهته  تاریخ

   ارتباطات و  اطلاعات فناوري   مرکز کاربردي هاي سامانه اداره  :پشتیبانی و توسعه
 
 

 1402 :برنامه نسخه 

 خیر  :کد مستندسازي

 بله : هاداده مستندسازي

 خیر  ):سدف  هايسامانه  از تقلسم( سامانه  مستقل اجراي امکان

 
 

 PHP: نویسیبرنامه زبان

 My SQL :داده پایگاه

 LAMP :فناوري

 



 

 

 

 جدید مالی دوره افتتاحیه و مالی  سال  بستن الکترونیکی  فرایند
 10 از   2 صفحه  h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                 ت اوري اطلاعات و ارتباطا نمرکز ف 

 

 

 معرفی  -۱

  فراهم ه را دانشگا  مالی  کارشناسان  براي  جدید  مالی  سال  افتتاحیه  و  مالی  سال  بستن  امکان ، ن فرایند الکترونیکییا

 . کندمی

 ها ویژگی -۲

 . جدید  مالی سال تتاحیهاف و مالی سال بستن یندفراشدن ترونیکی الک •

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

 جدید مالی دوره افتتاحیه و مالی  سال  بستن الکترونیکی  فرایند
 10 از   3 صفحه  h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                 ت اوري اطلاعات و ارتباطا نمرکز ف 

 

 فرایندها  -۳

   مالی هدور  شروع  براي لازم عملیات ۳-۱

فرایند  ای  به  دسترسی   براي   مالی،   کارشناس    بستن   عملیات   منوي   به  ، مالی  سامانه   طریق   از   سدف،   سامانه  در   بایدن 

 ). 1-3شکل  ( نماید انتخاب را مالی دوره شروع براي لازم  عملیات گزینه و ا رفته هحساب 

 

 

  
 مالی دوره شروع براي لازم عملیات:   1-3شکل 

 
 : باشدمی  مرحله 3 شامل مالی جامع سیستم در مالی دوره بستن

   شود.می  ایجاد  بعد مالی دوره  در افتتاحیه اسناد •



 

 

 

 جدید مالی دوره افتتاحیه و مالی  سال  بستن الکترونیکی  فرایند
 10 از   4 صفحه  h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                 ت اوري اطلاعات و ارتباطا نمرکز ف 

 

 . بندد می را جاري رهدو  در مالی شناسه صدور •
 . ندد بیم را جاري دوره  در  سند هرگونه صدور •

 
  تسویه  بعد  سال  در  که  جاري  سال  هايبدهی   منظور  به  ،مالی  سال  در  خالی  افتتاحیه  سند  تولید  :اول  مرحله

 . )2-3شکل  ( شوند می

 .شود  انجام جاري سال داسفن 28  تاریخ در   باید عمل این :توجه

 

 
 بعد سال  در جاري سال پرداخت جهت خالی  افتتاحیه اسناد صدور - مالی دوره شروع جهت لازم عملیات: 2-3شکل  

 
 

  هاحساب  بستن اسناد صدور :سوم و دوم مرحله

  این   ايرب. شود  جلوگیري  حسابداري  سند  صدور  و  مالی   شناسه  صدور  از  باید  هاحساب  بستن  اسناد  صدور  از  قبل

 ). 3-3شکل  ( شوند قفل سیستم در عمل دو نای  انجام باید منظور

 شناسه  تولید کردنباز یا بستن امکان - دوم گام .۱

 دوره   کردنباز یا بستن امکان - سوم گام .۲

 



 

 

 

 جدید مالی دوره افتتاحیه و مالی  سال  بستن الکترونیکی  فرایند
 10 از   5 صفحه  h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                 ت اوري اطلاعات و ارتباطا نمرکز ف 

 

 
 دوره   کردن باز یا بستن و امکان و  شناسه تولید کردن  باز ای نتس ب امکان>-مالی دوره شروع جهت لازم عملیات:   3-3شکل 

 

 : هاحساب بستن ۳-۲

  بستن   عملیات  منوي  به  ،مالی  سامانه  طریق  از   سدف،  سامانه  در  بایدفرایند    این  به  دسترسی   براي   مالی،  کارشناس

 ). 4-3شکل  ( نماید خابانت را هاحساب  بستن هینگز  و دبرو هاحساب 

  
 در سامانه مالی  هاحساب  بستن:   4-3شکل 

 
 
 



 

 

 

 جدید مالی دوره افتتاحیه و مالی  سال  بستن الکترونیکی  فرایند
 10 از   6 صفحه  h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                 ت اوري اطلاعات و ارتباطا نمرکز ف 

 

  یه ماتت اخ  سند  صدور  و  هاحساب   بستن  منظور  به  .)5-3شکل  (  شودی م   داده  نمایش  مالی   اسناد  لیستدر این حالت،  

 ). 6-3شکل  ( نمایید  انتخاب را عملیات نهگزی منظور این يبرا. م شودانجا ترتیب به زیر مراحل  دبای

 
 

 
 هاحساب بستن مراحل: 5-3شکل 

 
 
 

 . ارد د  یرسدست  د خودواح اختتامیه و هاحساب  بستن به فقط :واحد  هر  مالی کارشناس ايرب اهحساب  بستن مراحل
 ايبودجه  هايحساب  بستن سند صدور : بودجه بستن •

   مالی امور موقت حساب بستن سند صدور  : موقت حساب بستن •
   مالی امور خالص ارزش حساب بستن سند صدور :خالص ارزش  حساب بستن •
  مالی امور تتامیهاخ سند صدور :اختتامیه •
 

 . دارد   دسترسی واحدها همه  اختتامیه و هاحساب  ستنب به : مرکزي سازمان مالی کارشناس براي هاحساب  بستن مراحل
 ايبودجه  هايحساب  بستن سند صدور : بودجه بستن •

   مالی امور موقت حساب بستن سند صدور  :هاواحد موقت حساب بستن  و موقت حساب بستن •



 

 

 

 جدید مالی دوره افتتاحیه و مالی  سال  بستن الکترونیکی  فرایند
 10 از   7 صفحه  h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                 ت اوري اطلاعات و ارتباطا نمرکز ف 

 

  بستن سند صدور :هاواحد  خالص ارزش حساب بستن  و خالص شرزا  ابحس بستن •
   واحدها همه و  مالی امور خالص ارزش حساب

   واحدها ههم و  مالی امور اختتامیه سند صدور :واحدها  یهمااختت و اختتامیه •
 

 
 ها حساب  بستن تملیاع: 6-3شکل 

 

 هاحساب افتتاحیه ۳-۳

  بستن   عملیات   منوي   به  مالی   امانهس  طریق  ز ا  سدف،   سامانه   در   بایدفرایند    این  به  دسترسی   براي  مالی،  کارشناس

 ). 7-3ل  شک ( نماید انتخاب  را  هاحساب   افتتاحیه گزینه  و رفته  هاحساب 



 

 

 

 جدید مالی دوره افتتاحیه و مالی  سال  بستن الکترونیکی  فرایند
 10 از   8 صفحه  h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                 ت اوري اطلاعات و ارتباطا نمرکز ف 

 

  
 در سامانه مالی هاحساب  افتتاحیه : 7-3شکل 

 

  انجام   افتتاحیه  سند  صدور  جدید،  مالی   دوره  براي  تواندمی   مرکزي  سازمان  مالی  مورا   واحدها،  اختتامیه  صدور از  پس

 ). 8-3شکل  ( دده 

 
 صدور سند افتتاحیه  : 8-3شکل 



 

 

 

 جدید مالی دوره افتتاحیه و مالی  سال  بستن الکترونیکی  فرایند
 10 از   9 صفحه  h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                 ت اوري اطلاعات و ارتباطا نمرکز ف 

 

 ها باحس سناد بستن روال کنترل ا  ۳-۴

در  صادر  یدرست بررسی  براي   آزمایشی  تراز  گزارش  به  باید  بستن حساب  اسناد  مراجعه  شدن  تعهدي  گزارشات  بخش 

انجام    . نمود از  بعد  است  بستبهتر  روال  از  مرحله  حسابهر  از صحت  وجی  خر  ،ن  تا  شود  چک  سیستم  تراز  گزارش 

 .عملکرد سیستم اطمینان پیدا کنیم

 
 ودجه ب بعد از صدور سند بستن  -۳-۴-۱

بخش گزارش  اي را در  ها و تیک مربوط به گزینه سند بستن حساب بودجه دفتر همه واحد   ، گزارش را مشابه تصویر زیر

مانده حساب آنها    دبای   ،باشدبودجه می -9گروه آنها   ه کدیی ک هال حساب این صورت که ک  تنظیم نموده و خروجی آن به

 . ) 9-3شکل  ( صفر شود 

 

 
 صدور بستن بودجه گزارش   :   9-3شکل 



 

 

 

 جدید مالی دوره افتتاحیه و مالی  سال  بستن الکترونیکی  فرایند
 10 از    10 صفحه  h t t p : / / i c t . u m . a c . i r                 ت اوري اطلاعات و ارتباطا نمرکز ف 

 

 
 بعد از صدور سند بستن حسابهاي موقت  -۳-۴-۲

حساب    مانده  . . .  و   710  و  610هاي کل  مرکزي علاوه بر گروه بودجه کد  زمان حدها و سا اودر  بعد از صدور این سند  

 اشد. صفر ب  دبای ها نیز آن 

 
 بعد از صدور سند اختتامیه -۳-۴-۳

مانده حساب تراز    ، هاي سنددر صورت گرفتن تمامی نوع معنی که    این عملیات بستن اتمام یافته به    در این مرحله عملاً 

و    ه دانتخاب ش   ها گزینه همه  ها و تیک مربوط به  مشابه تصویر زیر دفتر همه واحد   . شودصفر    د ای بتمامی حساب  براي  

 . )10-3شکل  ( خروجی کنترل شود 

 

 
 یه امتصدور سند اخت : 10-3شکل 
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